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Zalacznik nr 2

Przedmiot Umowy Ramowej

1. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM

Rynek energetyczny w Polsce tworza gtownie cztery grupy energetyczne: Enea, PGE, TAURON i ENERGA. Na
terenie miasta stolecznego Warszawy dodatkowo dziata INNOGY (dawniej RWE Stoen).

‘Ehe

Liczba kilentdw: 2,5 wmin
Powinrzehnla: 58,2 tys. km?

Przedmiotem dziatalnosci Grupy Kapitatowej Enea jest handel energig elektryczng, jej wytwarzanie
i dystrybucja. Grupa Kapitalowa Enea sprzedaje blisko 13% energii elekirycznej wykorzystywanej
w Polsce, a jej sie¢ dystrybucyjna pokrywa 20% powierzchni kraju. Okoto 9% energii wytwarzanej
w kraju pochodzi z elektrowni nalezacych do Grupy Kapitatowej Enea.

Spotki wchodzace w skiad Grupy Kapitalowej Enea zaopatrujg w energie mieszkaficéw zachodniej
i potnocno- zachodniej Polski na terenie czterech wojewddztw: wielkopolskiego (Poznar), zachodnio-
pomorskiego (Szczecin), kujawsko-pomorskiego (Bydgoszcez), lubuskiego (Gorzéw i Zielona Gora).
Zamawiajacy jest spotka dominujacg w Grupie Kapitatowej Enea. Podstawowym przedmiotem dziatalnosci
Zamawiajgcego jest sprzedaz energii elektrycznej i gazu. Aktualnie Enea S.A. sprzedaje prad do 2,5 min
Klientéw.

2. WPROWADZENIE

a) Zamawiajgcy dopuszcza zawarcie w wyniku przeprowadzonego postepowania Umowy Ramowej z
jednym Wykonawcg.

b) Zamawiajacy nie zobowigzuje sie wobec Wykonawcy do korzystania ze wszystkich Swiadczen
objetych Umowa, ani nie deklaruje przewidywanej wartosci $wiadczen w okresie obowigzywania
Umowy. W szczegdlnosci Zamawiajacy nie jest zobowigzany do wykorzystania maksymalnej kwoty
tacznego wynagrodzenia.
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c) Termin realizacji zamowienia zostat okreslony na 15 (pietnascie) miesiecy od dnia zawarcia Umowy
Ramowej lub do wyczerpania maksymalnego tacznego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy na
podstawie Umowy Ramowej i udzielonych w oparciu o nig Zlece zgodnie z § 7 ust. 1 Projektu
Umowy Ramowej (w zaleznosci od tego, ktory warunek zostanie spetniony weczesniej).

3. PRZEDMIOT UMOWY RAMOWE]

Przedmiotem Umowy Ramowej jest wspieranie przez Wykonawce dzialah Zamawiajacego w zakresie
organizacji imprez promujgcych Zamawiajgcego badz oferowane przez niego produkty oraz swiadczenie
ustug polegajacych w szczegélnosci na:

przygotowywaniu koncepcji, kompleksowej organizacji i realizacji spotkan z Klientami
biznesowymi (B2B),

przygotowywaniu koncepcji, organizacji i kompleksowej realizacji eventow skierowanych do
obszaréw B2C, dziatajgcych wewnatrz jak i na zewnatrz firmy Zamawiajacego,

organizacji akcji promocyjnych i ambientowych skierowanych do segmentu Klientéw
indywidualnych (B2C) i biznesu (B2B), dzialajgcych wewnatrz jak | na zewnatrz firmy
Zamawiajgacego,

przygotowaniu koncepdji, organizacji i realizacji wydarzert wewnetrznych,

wsparciu realizacji dziatan z obszaru sponsoringu, promocji marki, CSR,

organizacji/zakupie wejscidwek na wydarzenia m.in. kulturalne, sportowe i inne,

produkcji materiatdw promocyjno — ekspozycyjnych,

biezacej obstudze Zamawiajgcego (tzw. account service) obejmujacej obstuge administracyjng
zwigzang ze S$wiadczonymi na rzecz Zamawiajacego ustugami, w tym w szczegdlnosci
sporzadzanie Raportdw | innych dokumentéw dotyczacych realizowanych na rzecz
Zamawiajacego prac,

organizacji i odbywaniu okresowych spotkan roboczych przedstawicieli Agencii z
przedstawicielami Zamawiajacego,

prowadzeniu kilku projektow rownolegle (projekty poszczegdinych osdb z poszczegdinych biur),
podejmowaniu na zlecenie Zamawiajacego pozostatych dziatan, ktdrych realizacja wplynie na
skuteczng realizacje celow Zamawiajgcego, a ktdrych mozna rozsadnie oczekiwaé od
dziatajacego z nalezyty starannoscig Wykonawcy.

4. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU UMOWY RAMOWE)

Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonywania ustug zgodnych z biezgcymi potrzebami i realizacjami
Zamawiajacego, obejmujacych pozycje zawarte w cenniku oraz inne / dodatkowe wynikajace ze specyfikacji
konkretnego zamdwienia (takich jak m. in. komunikacja eventu, wynajem sal, noclegi dla gosci w wybranych
hotelach, dekoracje, atrakcje, catering).

Przedmiotem Umowy Ramowe]j jest wspieranie dziatarh Zamawiajgcego w zakresie organizagji imprez
promujacych Zamawiajacego bad? oferowane przez niego produkty oraz ustugi polegajace w szczegdlnodci

na:

Strona 2 z 17



oznaczenie sprawy:
OPIS PRZEDMIOTU UMOWY RAMOWE) 1100/AWO00/ZS/KZ/2017 /0000074324

1) Przygotowywaniu koncepcji, kompleksowej organizacji i realizacji spotkan z Klientami
biznesowymi (B2B)

w tym w zaleznosci od charakteru organizowanego wydarzenia i przyjetych zalozen:

* przygotowanie scenariusza, harmonogramu i kosztorysu,

» zapewnienie hotelu lub innego miejsca na realizacje wydarzenia (wraz z bazg noclegows,
uwzgledniajaca zapotrzebowanie Zamawiajgcego na flos¢ pokoi jedno- i dwu- osobowych),

» dopasowanie i zapewnienie cateringu (uwzgiedniajacego m.in. $niadanie, brunch, lunch, obiad,
kolacje, przerwe kawowa, , lunch box, open bar oraz forme podania m. in. szwedzki stdf, positki
serwowane — w zaleznosci od potrzeb),

* wynajem restauracji, sal konferencyjnych, sal bankietowych, sal szkoleniowych i innych w zaleznoéci
od potrzeb,

* zapewnienie miejsc parkingowych dla bioracych udziat w spotkaniu,

» zapewnienie muzyki (na zywo, badz DJ-a) jezeli koncepcja eventu jg zaktada,

« zapewnienie prelegentdw, prowadzacych, konferansjeréw, artystow,

e zapewnienie strojow / kostiumoéw dla osdb obstugujgcych event, jezeli koncepcja tego wymaga,

» zapewnienie dodatkowych atrakdji dziennych / wieczornych (odpowiadajacych zapytaniu / briefowi
Zamawiajacego,

s przedstawienie propozycjl oraz produkcja / wynajem / zakup scenografii | dekoracji,

¢ zapewnienie wyposazenia technicznego (uwzgledniajgc montaz, demontaz oraz biezacg obstuge):
jak m.in. oSwietlenie, naglosnienie, okablowanie, scenografia,

¢ wynajem urzadzen, mebli i pozostalych materiatéw niezbednych do realizacji przyjetej koncepcii:
m.in. agregatu pradotwdrczego, grzybka grzewczego, sceny, urzadzen sportowo-rekreacyinych
i wypoczynkowych,

» projekt oraz produkcja elementdw identyfikujgcych wybrang konferencje / spotkanie biznesowe:
m.in. teaser, zaproszenie, agenda, list powitalny, tablice informacyjne,

« transport Gosci na miejscu eventu np. z hotelu do wyznaczonego miejsca,

* transport wyposazenia i osobowy:

— transport wyposazenia — koszt za transport techniczny (bus) - transport wyposazenia oraz
materialéw promocyjnych niezbednych do realizacji eventu. Uwzgledniajacy ich zatadunek
i roztadunek, wiaczajae odbiér oraz zwrot do magazynu Zamawiajacego w Poznaniu.
transport osobowy — koszt dojazdu SV / Koordynatora na miejsce wykonania ustugi.

e zakup dodatkowych elementéw np. dedykowanych danej konferencji / innemu spotkaniu
biznesowemu, jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca ich nie posiada,

» zakup ubezpieczenia uczestnikéw spotkania,

» czyszczenie strojow — koszt czyszczenia kompletnego stroju Hostessy / Hosta / Animatora,
uwzgledniajacy takie elementy jak m.in.: koszulka, bluza, kurtka letnia, kurtka zimowa, czapka,
szalik, spodnie, spodenki, buty letnie (trampki), sukienka.

» wizja lokalna — koszt dojazdu przedstawiciela agencji na miejsce planowanego eventu (akceptowany
w sytuacjach lokalizacji eventu powyzej 50 km od siedziby Wykonawcy)

» uwzglednienie kompleksowej obstugi agencyjnej, biorac pod uwage m. in. role i zadania:

Strategy Manager — Koszt rozliczany za roboczogodzing. Osoba odpowiedzialna za
opracowanie kompleksowej koncepcji organizacji eventu, zgodnie z zatozeniami | wytycznymi

przekazanymi przez Zamawiajacego w briefie.
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SV / Koordynator — Koszt rozliczany za roboczogodzing. Osoba odpowiedzialna za
koordynacje wszelkich dziatan na miejscu wykonywania ustugi, realizacji eventu. Do gkéwnych
zadan nalezy w szczegolnosci: dbanie o nalezyty wyglad miejsca eventu, dbanie o wiasciwe
wykonywanie zadan powierzonych osobom dedykowanym do obstugi eventu (m. in. osoby
techniczne, hostessy) oraz wszelkie inne dziatania, wynikajace ze specyfikacji konkretnego
zamowienia.

Account Manager / Event Manager - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba
odpowiedzialna za proces przygotowania eventu zgodnie z zalozeniami zapytania / briefu
Zamawiajacego. Do glownych zadan nalezy w szczegbinodci: organizacja elementow
sktadowych eventu zgodnych z opracowang koncepcja, w tym m.in. propozycja konkretnych
hoteli w przypadku powierzenia realizacji np. konferencji, proponowanie odpowiedniego
cateringu, atrakcji dziennej / wieczornej, weryfikacja dostepnosci oraz dbanie o preferencyjne
warunki zlecanych ustug podmiotom zewnetrznym oraz wszelkie inne dziatania wynikajace ze
specyfikacji konkretnego zamdéwienia,

Osoba techniczna - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za sprzet
techniczny, infrastrukture (m. in. okablowanie, oswietlenie) niezbedne do realizacji
powierzonych prac. Do gidwnych zadan nalezy w szczegdlnosci: montaz sprzetu / wyposaZenia
setu eventowego i jego biezgca obstuga oraz demontaz po zakonczeniu eventu.

Hostessa / Host / Animator - Koszt rozliczany za roboczogodzing (uwzgedniajacy dojazd na
miejsce eventu). Osoba odpowiedzialna za promocje oferty produktowej Zamawiajacego oraz
inne dziatania w zaleznoéci od charakteru powierzonych prac podczas eventu. Do giéwnych
zadah nalezy w szczegolnosci: pozyskiwanie danych kontaktowych, promocja oferty
produktowej, dbanie o pozytywny wizerunek Firmy Zamawiajacego oraz wszelkie inne dziatania
wynikajace ze specyfikacji konkretnego zamdwienia.

Graphic Designer - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna
w szczegdlnosci za projekt elementow identyfikujgcych wybrany event: takich jak m.in. teaser,
Zaproszenie, agenda, list powitalny, tablice informacyjne, scenografia.

Fotograf - Koszt roziiczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za wykonanie okreslonej
i sprecyzowanej w zamdwieniu fotorelacji, dokumentacji zdjeciowej wraz z edycja graficzng.

* noclegi (w uzasadnionych sytuacjach/event powyzej 300 km od siedziby Wykonawcy) i diety
(dotyczy czasu obstugi eventu powyzej 8 godzin) ekipy obstugujgcej konferencie / spotkanie
biznesowe, wyrazone w sztukach.

2) Przygotowywaniu koncepcji, organizacji i kompleksowej realizacji eventéw
skierowanych do obszaréw B2C, dziatajacych wewnatrz jak i na zewnatrz firmy

w tym, w zaleznosci od przyjetego rozwigzana dla danego eventu:

s przygotowanie scenariusza, harmonogramu i kosztorysu,

* zaproponowanie odpowiedniego miejsca na realizacje eventu / stoiska promocyjnego / miasteczka
Enea,

» dopasowanie rozwigzan do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego w przypadku imprez
sponsorowanych przez Zleceniodawce,

« dopasowanie i zapewnienie cateringu odpowiadajacego przyjetej koncepcji, jeéii ta zaktada takie
rozwigzanie,
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s przedstawienie propozycji wyposaZenia stoiska promocyjnego / miasteczka Enea /[ eventu
uwzgledniajgcego flosci: m. in. namiotéw, lad promocyjnych, stojakéw na ulotki, potykaczy, roll-
upow,

» zakup innych elementow niezbednych do realizacji przyjetych zatozenr dziatan, jesli Zamawiajacy ich
nie posiada (takich jak m. im. lada promocyjna, namiot pneumatyczny, namiot stelazowy, potykacz,
roll-up, stojak na ulotki),

» zapewnienie muzyki (na zywo badZ DJ-a) jezeli koncepcja eventu jg zakiada,

= zapewnienie animatorow, konferansjeréw, artystow,

¢ zapewnienie strojow / kostiuméw dla oséb obstugujacych event, jeZeli koncepcja tego wymaga,

» zapewnienie dodatkowych wariantéw podnoszacych atrakcyjno$¢ stoiska promocyjnego / miasteczka
Enea / eventu, w zaleznosci od przyjetych zatozen,

e zaproponowanie dodatkowych atrakcji (dopasowanych do przedstawianej Wykonawcy grupy
docelowej oraz przedstawionym zatozeniom Zamawiajacego),

* przedstawienie propozycji oraz produkcja / wynajem/ zakup scenografii i dekoracji,

= zZapewnienie wyposazenia technicznego (uwzgledniajgc montaz, demontaz oraz biezgcqy obstugs):
jak m.in. oéwietlenie, nagtosnienie, okablowanie, ewentualna scenografia,

e wynajem urzadzen, mebli i pozostalych materialéw niezbednych do realizacji przyjetej
koncepcji: m.in. agregatu pradotworczego, grzybka grzewczego, sceny, urzadzen sportowo-
rekreacyjnych i wypoczynkowych,

¢ transport wyposazenia i osobowy:

transport wyposazenia — koszt za transport techniczny (bus) - transport wyposaZenia oraz
materiatéw promocyjnych niezbednych do realizacji eventu. Uwzgledniajacy ich zatadunek
i roztadunek, wiaczajac odbior oraz zwrot do magazynu Zamawiajgcego w Poznaniu
transport osobowy — koszt dojazdu SV/ Koordynatora na miejsce wykonania ustugi.

» zakup dodatkowych elementdw np. dedykowanych danemu eventowi, jezeli Zamawiajacy lub
Wykonawca ich nie posiada,

s czyszczenie strojéw — koszt czyszczenia kompletnego stroju Hostessy / Hosta / Animatora,
uwzgledniajacy takie elementy jak m.in.: koszulka, bluza, kurtka letnia, kurtka zimowa, czapka,
szalik, spodnie, spodenki, buty letnie (trampki), sukienka,

* wizja lokalna — koszt dojazdu przedstawiciela agencji na miejsce planowanego eventu (akceptowany
w sytuacjach lokalizacji eventu powyzej 50 km od siedziby Wykonawcy),

* uwzglednienie kompleksowej obstugi agencyjnej, biorac pod uwage m. in. role i zadania:

Strategy Manager - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za
opracowanie kompleksowej koncepcji organizacji eventu, zgodnie z zatozeniami i wytycznymi
przekazanymi przez Zamawiajacego w briefie.

SV / Koordynator — Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za
koordynacje wszelkich dziatan na miejscu wykonywania ustugi, realizacji eventu. Do gidwnych
zadan nalezy w szczegbinosci: dbanie o nalezyty wyglad miejsca eventu, dbanie o wiasciwe
wykonywanie zadarr powierzonych osobom dedykowanym do obstugi eventu (m. in. osoby
techniczne, hostessy) oraz wszelkie inne dziatania, wynikajace ze specyfikacji konkretnego
zamowienia.

- Account Manager / Event Manager - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba
odpowiedzialna za proces przygotowania eventu zgodnie z zatozeniami zapytania / briefu
Zamawiajgcego. Do gldwnych zadan nalezy w szczegdlnosci: organizacja elementdw
sktadowych eventu zgodnych z opracowang koncepcja,, w tym m.in. propozycja konkretnych
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hoteli w przypadku powierzenia realizacji np. konferencji, proponowanie odpowiedniego
cateringu, atrakcji dziennej / wieczornej, weryfikacja dostepnoéci oraz dbanie o preferencyjne
warunki zlecanych ustug podmiotom zewnetrznym oraz wszelkie inne dziatania wynikajace ze
specyfikacji konkretnego zamdwienia.

~ Osoba techniczna - Koszt rozliczany za roboczogodzing. Osoba odpowiedzialna za sprzet
techniczny oraz infrastrukture (m. in. okablowanie, oéwietlenie) niezbedne do realizacji
powierzonych prac. Do gléwnych zadan nalezy w szczegdlnoéci: montaz sprzetu / wyposazenia
setu eventowego i jego biezgca obstuga oraz demontaz po zakoficzeniu eventu.

- Hostessa / Host / Animator - Koszt rozliczany za roboczogodzine (uwzgledniajacy dojazd na
miejsce eventu). Osoba odpowiedzialna za promocje oferty produktowej Zamawiajacego oraz
inne dziatania w zaleznosci od charakteru powierzonych prac podczas eventu. Do gtéwnych
zadai nalezy w szczegdlnosci: pozyskiwanie danych kontaktowych, promocja oferty
produktowej, dbanie o pozytywny wizerunek Firmy Zamawiajacego oraz wszelkie inne dziatania
wynikajgce ze specyfikacji konkretnego zamdwienia.

- Graphic Designer - Koszt rozliczany za roboczogodzing. Osoba odpowiedzialna
w szczegdlnosci za projekt elementdw identyflkujacych na wybrany event, jezeli koncepcja
eventu takie zaklada. Fotograf - Koszt rozliczany za roboczogodzing. Osoba odpowiedzialna za
wykonanie okreslonej i sprecyzowanej w zamédwieniu fotorelacji, dokumentadji zdjeciowe] wraz
Z edycja graficzng.

noclegi (w uzasadnionych sytuacjach/event powyZej 300 km od siedziby Wykonawcy) i diety

(dotyczy czasu obstugi eventu powyzej 8 godzin) ekipy obstugujacej event wyrazone w sztukach.

3) Organizacji akcji promocyjnych i ambientowych skierowanych do segmentu Klientéow

indywidualnych (B2C) i biznesu (B2B), dziatajgcymi wewnatrz jak i na zewnatrz firmy, w
ktorej skiad wchodzg m.in.:

a) eventy otwarcia nowych punktéw obstugowo-sprzedazowych i promujacych oferte Enei

w tym, w zaleznosci od przyjetego rozwigzana dla danego eventu:

przygotowanie scenariusza, harmonogramu i kosztorysu,

dopasowanie rozwigzan do miejsca | wytycznych wskazanych przez Zamawiajacego,

dopasowanie i zapewnienie cateringu odpowiadajgcego przyjetej koncepqji, jeéli ta zaktada takie
rozwigzanie,

zakup innych elementéw niezbednych do realizagji przyjetych zalozer dziatan, jeli Zamawiajacy ich
nie posiada (takich jak m. im. lada promocyjna, potykacz, roll-up, stojak na ulotki),

zapewnienie animatordw, artystow,

zapewnienie strojéw / kostiuméw dla oséb obstugujacych event, jezeli koncepcja tego wymaga,
zapewnienie dodatkowych wariantéw podnoszacych atrakcyjno$¢ eventu, w zaleznoéci od przyjetych
zalozen,

przedstawienie propozycji oraz produkcja / wynajem scenografii i dekoracji,

zapewnienie wyposazenia technicznego (uwzgledniajac montaz, demontaz oraz bieZaca obstuge):
jak m.in. oswietlenie, naglosnienie, okablowanie,

wynajem urzadzed, mebli i pozostalych materialéw niezbednych do realizacji przyjetej
koncepcii,

transport wszystkich elementéw wyposazenia, materiatéw promocyjnych oraz osobowy:
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— transport wyposazenia — koszt za transport techniczny (bus) - transport wyposazenia oraz
materiatow promocyjnych niezbednych do realizacji eventu. Uwzgledniajgcy ich zatadunek
i roztadunek, wiaczajac odbidr oraz zwrot do magazynu Zamawiajacego w Poznanit.

— transport osobowy — koszt dojazdu SV/ Koordynatora na miejsce wykonania ustugi.

» czyszczenie strojow — koszt czyszczenia kompletnego stroju Hostessy / Hosta / Animatora,
uwzgledniajacy takie elementy jak m.in.: koszulka, bluza, kurtka letnia, kurtka zimowa, czapka,
szalik, spodnie, spodenki, buty letnie (trampki), sukienka.

» wizja lokalna — koszt dojazdu przedstawiciela agencji na miejsce planowanego eventu (akceptowany
w sytuacjach lokalizacji eventu powyzej 50 km od siedziby Wykonawcy).

s uwzglednienie kompleksowej obstugi agencyjnej, biorac pod uwage m. in. role i zadania:

SV / Koordynator - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za
koordynacje wszelkich dziatan na miejscu wykonywania ustugi, realizacji eventu. Do gtdwnych
zadan nalezy w szczegodlnosci: dbanie o nalezyty wyglad miejsca eventu, dbanie o wlasciwe
wykonywanie zadan powierzonych osobom dedykowanym do obstugi eventu (m. in. osoby
techniczne, hostessy) oraz wszelkie inne dziatania, wynikajace ze specyfikacji konkretnego
zamGwienia.

- Account Manager / Event Manager - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba

odpowiedzialna za proces przygotowania eventu zgodnie z zaloZeniami zapytania / briefu
Zamawiajacego. Do gidwnych zadan nalezy w szczegdlnoci: organizacja elementéw
sktadowych eventu zgodnych z opracowang koncepcja,, w tym m.in. propozycja konkretnych
hoteli w przypadku powierzenia realizacji np. konferencji, proponowanie odpowiedniego
cateringu, atrakcji dziennej / wieczornej, weryfikacja dostepnosci oraz dbanie o preferencyjne
warunki zlecanych ustug podmiotom zewnetrznym oraz wszelkie inne dziatania wynikajace ze
specyfikacji konkretnego zaméwienia.
Osoba techniczna - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za sprzet
techniczny oraz infrastrukture (m. in. okablowanie, oswietlenie) niezbedne do realizagji
powierzonych prac. Do gtéwnych zadan nalezy w szczegdinosci: montaz sprzetu / wyposazenia
setu eventowego i jego biezaca obstuga oraz demontaz po zakorczeniu eventu.

- Hostessa / Host / Animator - Koszt rozliczany za roboczogodzine (uwzgledniajacy dojazd na
miejsce eventu). Osoba odpowiedzialna za promocje oferty produktowej Zamawiajacego oraz
inne dzialania w zaleznosci od charakteru powierzonych prac podczas eventu. Do gtéwnych
zadah nalezy w szczegblnoSci pozyskiwanie danych kontaktowych, promocja oferty
produktowej, dbanie o pozytywny wizerunek Firmy Zamawiajacego oraz wszelkie inne dziatania
wynikajace ze specyfikacji konkretnego zamowienia.

— Graphic Designer - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna
w szczegolnosci za projekt elementdw identyfikujacych wybrany event, jezeli koncepcja eventu
takie zaklada
Fotograf - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za wykonanie okreslonej
I sprecyzowanej w zaméwieniu fotorelacji, dokumentacji zdjeciowej wraz z edycjg graficzna.

¢ noclegi (w uzasadnionych sytuacjachfevent powyzej 300 km od siedziby Wykonawcy) i diety
(dotyczy czasu obstugi eventu powyzej 8 godzin} ekipy obstugujgcej event, wyrazone w sztukach.

b) realizacja dziatlan zwigzanych z udzialem Zamawiajacego w targach

w tym, w zaleznosci od przyjetego rozwiazania dla danego eventu:
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= przygotowanie scenariusza, harmonogramu i kosztorysu,

» zakup powierzchni targowej / pakietu uczestnictwa w targach,

« zaproponowanie odpowiedniego stoiska targowego, zgodnego z zatoZzeniami przekazanymi przez
Zamawiajacego,

= dopasowanie rozwigzan do miejsca i wytycznych wskazanych przez Zamawiajacego,

» dopasowanie i zapewnienie cateringu odpowiadajacegc przyjetej koncepcji, jesli ta zakiada takie
rozwigzanie,

* przedstawienie propozycji wyposazenia stoiska targowego,

* zakup innych elementéw niezbednych do realizadji przyjetych zatozer dziatan, jesli Zamawiajacy ich
nie posiada (takich jak m. im. lada promocyjna, potykacz, roll-up, stojak na ulotki),

» zapewnienie prelegenta, animatoréw, konferansjerdw, artystéw,

» zapewnienie strojow / kostiuméw dla os6b obstugujacych event, jezeli koncepcja tego wymaga,

» zapewnienie dodatkowych wariantdéw podnoszacych atrakcyjnos¢ stoiska, w zaleznoéci od przyjetych
zalozen,

* zapewnienie dodatkowych atrakcji, dopasowanych do charakteru targow, grupy docelowej
wydarzenia,,

» projekt oraz produkcja elementéw identyfikujacych udziat Zamawiajacego w wybranych targach,

* zZapewnienie wyposazenia technicznego (uwzgledniajgc montaz, demontaz oraz biezgca obstuge):
jak m. in. oswietlenie, nagto$nienie, okablowanie, elementéw stoiska,

* wynajem urzadzed, mebli i pozostalych materiatéw niezbednych do realizacii przyjetej
koncepciji,

 transport wszystkich elementow wyposazZenia, materialow promocyjnych oraz osobowy:

transport wyposaZenia — koszt za transport techniczny (bus) - transport wyposazenia oraz
materiatow promocyjnych niezbednych do realizacji eventu. Uwzgledniajacy ich zatadunek i
roztadunek, wigczajac odbidr oraz zwrot do magazyny Zamawiajgcego w Poznaniu.
transport osobowy — koszt dojazdu SV/ Koordynatorana miejsce wykonania ustugi.

e czyszczenie strojow — koszt czyszczenia kompletnego stroju Hostessy / Hosta / Animatora,
uwzgledniajacy takie elementy jak m.in.: koszulka, bluza, kurtka letnia, kurtka zimowa, czapka,
szalik, spodnie, spodenki, buty letnie (trampki), sukienka,

= wizja lokalna — koszt dojazdu przedstawiciela agencji na miejsce planowanego eventu (akceptowany
w sytuacjach lokalizacji eventu powyzej 50 km od siedziby Wykonawcy),

» uwzglednienie kompleksowej obstugi agencyjnej, biorgc pod uwage m. in. role i zadania:

- Strategy Manager - Koszt rozliczany za roboczogodzing. Osoba odpowiedzialna za

opracowanie kompleksowe]j koncepcji udziatu w targach, zgodnie z zatozeniami i wytycznymi
przekazanymi przez Zamawiajacego w briefie.
SV [/ Koordynator — Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za
koordynacje wszelkich dziatan na miejscu wykonywania ustugi, realizagji udziatu Zamawiajacego
w targach. Do gléwnych zadafinalezy w szczegdlnosci: dbanie o nalezyty wyglad miejsca
eventu, dbanie o wlasciwe wykonywanie zadai powierzonych osobom dedykowanym do obstugi
eventu (m. in. osoby techniczne, hostessy) oraz wszelkie inne dziatania, wynikajace ze
specyfikacji konkretnego zaméwienia.

- Account Manager / Event Manager - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba
odpowiedzialna za proces przygotowania eventu zgodnie z zatozeniami zapytania / briefu
Zamawiajgcego. Do gtéwnych zadan nalezy w szczegblnodci: organizacia elementéw
sktadowych eventu zgodnych z opracowana koncepcjg,, w tym m.in. propozycja konkretnych
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hoteli w przypadku powierzenia realizacji np. konferencji, proponowanie odpowiedniego
cateringu, atrakcji dziennej / wieczornej, weryfikacja dostepnosci oraz dbanie o preferencyjne
warunki zlecanych ustug podmiotom zewnetrznym oraz wszelkie inne dziatania wynikajgce ze
specyfikacji konkretnego zamoéwienia.

- Osoba techniczna - Koszt rozliczany za roboczogodzing. Osoba odpowiedzialna za sprzet
techniczny oraz infrastrukture (m. in. okablowanie, oéwietlenie) niezbedne do realizagji
powierzonych prac. Do gtdwnych zadan nalezy w szczegéinosci: montaz sprzetu / wyposazenia i
jego biezaca obstuga oraz demontaz po zakofczeniu eventu.

- Hostessa / Host / Animator - Koszt rozliczany za roboczogodzine (uwzgledniajacy dojazd na
miejsce eventu). Osoba odpowiedzialna za promocje oferty produktowej Zamawiajacego oraz
inne dziatania w zaleznosci od charakteru powlerzonych prac podczas eventu. Do gléwnych
zadan nalezy w szczegdlnosci: pozyskiwanie danych kontaktowych, promocja oferty
produktowej, dbanie o pozytywny wizerunek Firmy Zamawiajacego oraz wszelkie inne dziatania
wynikajgce ze specyfikacji konkretnego zamdwienia.

- Graphic Designer - Koszt rozliczany za roboczogodzine, Osoba odpowiedzialna
w szczegdlnosci za projekt elementdw identyfikujacych wybrany event

— Fotograf - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za wykonanie okreslonej
i sprecyzowanej w zamowienlu fotorelacji, dokumentacji zdjeciowej wraz z edycja graficzna.

noclegi (w uzasadnionych sytuacjach/event powyzej 300 km od siedziby Wykonawcy) i diety

(dotyczy czasu obstugi eventu powyzej 8 godzin) ekipy obstugujacej targi, wyrazone w sztukach.

4) Przygotowaniu koncepcji, organizagji i realizacji wydarzen wewnetrznych

w tym w zaleznosci od charakteru organizowanego wydarzenia i przyjetych zatozen:

przygotowanie scenariusza, harmonogramu i kosztorysu,

zaproponowanie odpowiedniego miejsca na realizacje eventu badz dopasowanie rozwigzan do
miejsca wskazanego przez Zamawiajacego,

jesli charakter eventu tego wymaga - zapewnienie hotelu lub innego miejsca na realizacje
wydarzenia (wraz z bazg noclegowa, uwzgledniajaca zapotrzebowanie Zamawiajacego na ilo$¢ pokoi
jedno- i dwu- osobowych),

dopasowanie i zapewnienie cateringu (uwzgledniajacego m.in. przerwe kawowg, oraz forme podania
m. in. szwedzki stdt, serwowoane— w zaleznosci od potrzeb),

wynajem restauracji, sal konferencyjnych, sal bankietowych, sal szkoleniowych i innych
w zaleznosci od potrzeb,

zapewnienie miejsc parkingowych dla biorgcych udziat w spotkaniu,

zapewnienie muzyki (na zywo, badz DJ-a), jezeli koncepcja eventu jg zakiada,

zapewnienie prelegentéw, prowadzacych, konferansjerow, artystow,

zapewnienie strojéw / kostiuméw dla osob obstugujgcych event, jezeli koncepcja tego wymaga,
zapewnienie  dodatkowych  atrakcji  dziennych /  wieczornych {cdpowiadajacych
zapytaniu / briefowi Zamawiajgcego, grupie zaproszonych Gosci, charakterowi eventu),
przedstawienie propozycji oraz produkcja / wynajem scenografii i dekoracji,

zapewnienie dodatkowych wariantéw podnoszacych atrakcyjnosé eventu,

zapewnienie wyposazenia technicznego (uwzgledniajac montaz, demontaz oraz biezacy obstuge):
jak m. in. oSwietlenie, nagtosnienie, okablowanie, scenografia,
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» wynajem urzadzen, mebli i pozostalych materialéw niezbednych do realizacji przyjetej
koncepgji: m.in. agregatu pradotwdrczego, grzybka grzewczego, sceny, urzadzenh sportowo-
rekreacyjnych i wypoczynkowych,

* projekt oraz produkcja elementéw identyfikujacych wybrany event wewnetrzny: m, in. teaser,
zaproszenie, agenda , list powitalny, tablice informacyjne,

= transport wyposazenia i osobowy:

— transport wyposazenia — koszt za transport techniczny (bus) - transport wyposazenia oraz
materiatéw promocyjnych niezbednych do realizacji eventu. Uwzgledniajacy ich zatadunek i
roztadunek, wigczajac odbiér oraz zwrot do magazyny Zamawiajacego w Poznaniu.

— transport osobowy — koszt dojazdu SV/ Koordynatora, obstugi na miejsce wykonania ustugi.

¢ zakup dodatkowych elementéw np. dedykowanych eventowi wewnetrznemu.

o zakup ubezpieczenia uczestnikéw spotkania,

* czyszczenie strojow - koszt czyszczenia kompletnego stroju Hostessy / Hosta / Animatora,
uwzgledniajacy takie elementy jak m.in.: koszulka, bluza, kurtka letnia, kurtka zimowa, czapka,
szalik, spodnie, spodenki, buty, sukienka.

* wizja lokalna — koszt dojazdu przedstawiciela agencji na miejsce planowanego eventu (akceptowany
w sytuacjach lokalizacji eventu powyzej 50 km od siedziby Wykonawcy).

* uwzglednienie kompleksowej obstugi agencyjnej, biorgc pod uwage m. in. role i zadania:

Strategy Manager - Koszt rozliczany za roboczogodzinge. Osoba odpowiedzialna za
opracowanie kompleksowej koncepgji organizacji eventu, zgodnie z zatoZeniami i wytycznymi
przekazanymi przez Zamawiajacego w briefie.

SV / Koordynator - Koszt rozliczany za roboczogodzing. Osoba odpowiedzialna za
koordynacjg wszelkich dziatari na miejscu wykonywania ustugi, realizacji eventu. Do gléwnych
zadan nalezy w szczegélnoéci: dbanie o nalezyty wyglad miejsca eventu, dbanie o wiasciwe
wykonywanie zadar powierzonych osobom dedykowanym do obstugi eventu (m. in. osoby
techniczne, kelnerzy, hostessy) oraz wszelkie inne dziatania, wynikajace ze specyfikadii
konkretnego zamodwienia.

— Account Manager / Event Manager - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba
odpowiedzialna za proces przygotowania eventu zgodnie z zalozeniami zapytania / briefu
Zamawiajacego. Do gléwnych zadanh nale?y w szczegblnoéci: organizacja elementéw
sktadowych eventu zgodnych z opracowana koncepcja,, w tym m.in. propozycja konkretnych
hoteli, proponowanie odpowiedniego cateringu, atrakcji dziennej / wieczornej, w tym wystepéw
artystycznych, prelekcji, szkolen, animacji grupowych, weryflkacja dostepnosci, rezerwacia
hotelu / sali konferencyjnej / restauracji, dbanie o preferencyjne warunki zlecanych ustug
podmiotom zewnetrznym oraz wszelkie inne dziatania wynikajace ze specyfikacji konkretnego
zamowienia.

- Osoba techniczna - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za sprzet
techniczny oraz infrastrukturg (m. in. okablowanie, ojwietienie) niezbedne do realizacii
powierzonych prac. Do giéwnych zadan nalezy w szczegdlnosci: montaz sprzetu / wyposazenia
setu eventowego i jego biezgca obstuga oraz demontaz po zakonczeniu eventu.

Hostessa / Host / Animator - Koszt rozliczany za roboczogodzine (uwzgledniajacy koszt
dojazdu na miejsce eventu). Osoba odpowiedzialna za promocje oferty produktowej
Zamawiajacego oraz inne dziatania w zaleznosci od charakteru powierzonych prac podczas
eventu. Do gidwnych zadan nalezy w szczegblnosci dbanie
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o pozytywny wizerunek Firmy oraz wszelkie inne dzialania wynikajace ze specyfikacji
konkretnego zamowienia.

- Graphic Designer - Koszt rozliczany za roboczogodzing. Osoba odpowiedzialna
w szczegblnosci za projekt elementéw identyfikujacych wybrany event wewnetrzny: takich jak
m.in. teaser, zaproszenie, agenda, list powitalny, tablice informacyjne, scenografia, gadzety i
upominki identyfikujgce wybrany event.

Fotograf - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za wykonanie okreslonej
i sprecyzowanej w zamowieniu fotorelacji, dokumentacji zdjeciowej wraz z edycja graficzna.

- Filmowiec / Kamerzysta - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za
wykonanie okre$lonej i sprecyzowanej w zamowieniu wideorelacji, dokumentacji video wraz
2 postprodukcja.

noclegi (w uzasadnionych sytuacjach/event powyzej 300 km od siedziby Wykonawcy) i diety

(dotyczy czasu obstugi eventu powyzej 8 godzin) ekipy obstugujacej event, artystéw, prelegentéw,

wyrazone w sztukach.

5) Wsparciu realizacji dziatai z obszaru sponsoringu, promocji marki, CSR

a) Przygotowanie koncepcji, kompleksowa organizacja i realizacja spotkan z interesariuszami
Zamawiajacego, w tym uczestnikami akcji i kampanii z obszaru sponsoringu, promocji
marki i CSR Zamawiajacego (np. gala inicjujaca lub finalowa kampanii spolecznej
lubkonferencja dt. akcji CSR)

w tym zaleznosci od charakteru organizowanego wydarzenia i przyjetych zatozefi:

przygotowanie scenariusza, harmonogramu i kosztorysu,

zapewnienie hotelu lub innego miejsca na realizacje wydarzenia (wraz z baza nodegowa,
uwzgledniajacy zapotrzebowanie Zamawiajacego na iloé¢ pokoi jedno- | dwu- osobowych),
dopasowanie i zapewnienie cateringu (uwzgledniajgcego m.in. $niadanie, brunch, lunch, obiad,
kolacje, przerwg kawows, , lunch box, open bar oraz forme podania m. in. szwedzki stéf, positki
serwowane — w zaleznosci od potrzeb),

wynajem sal konferencyjnych, sal bankietowych, sal szkoleniowych, hal sportowych | innych
pomieszczen w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego oraz charakteru organizowanego wydarzenia,
zapewnienie miejsc parkingowych dla oséb bioracych udziat w wydarzeniu,

zapewnienie muzyki (na zywo, badz DJ-a) jezeli koncepcja eventu jg zaktada,

zapewnienie prelegentow, prowadzacych, konferansjeréw, artystéw,

zapewnienie strojéw / kostiumow dla oséb obstugujacych event, jezeli koncepcja tego wymaga,
zapewnienie dodatkowych atrakcji wieczornych / dziennych (odpowiadajacych charakterowi
organizowanego wydarzenia oraz grupie uczestnikdw wydarzenia),

przedstawienie propozycji oraz produkcja / wynajem scenografii i dekoracji,

zapewnienie wyposazenia technicznego (uwzgledniajgcego montaz, demontaz oraz biezacy
obstuge): jak m. in.oéwietlenie, nagtosnienie, okablowanie, scenografia,

wynajem urzadzen, mebli i pozostatych materialéw niezbednych do realizacji przyjetej koncepcii:
m.in. agregatu pradotwérczego, grzybka grzewczego, sceny, urzadzen sportowo-rekreacyjnych i
wypoczynkowych,
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e projekt oraz produkcja elementéw identyfikujgcych wybrane wydarzenie  promocyine,
sponsoringowe, CSR: m. in. teaser, zaproszenie, agenda, list powitalny, tablice informacyijne, ulotki
informacyjne, koszulki z nadrukiem identyfikujgce organizowane wydarzenie,

= transport uczestnikéw wydarzenia np. z hotelu do wyznaczonego miejsca, jezeli koncepcja
wydarzenia tego wymaga,

s transport wyposazenia i osobowy:

- transport wyposaZzenia — koszt za transport techniczny (bus) - transport wyposazenia oraz
materiatow promocyjnych niezbednych do realizacji eventu, uwzgledniajacy ich zatadunek i
roztadunek, wlaczajac odbidr oraz zwrot do magazyny Zamawiajacego w Poznaniu,

- transport osobowy — koszt dojazdu SV/ Koordynatora na miejsce wykonania ustugi,

» zakup dodatkowych elementdw np. dedykowanych organizowanemu wydarzeniu promocyjnemu,
sponsoringowemu, CSR, jezeli Zamawiajacy ich nie posiada,

» zakup ubezpieczenia dla uczestnikow spotkania, jezeli charakter organizowanego wydarzenia tego
wymaga,

o czyszczenie strojow — koszt czyszczenia kompletnego stroju Hostessy / Hosta / Animatora,
uwzgledniajacy takie elementy jak m.in.: koszulka, bluza, kurtka letnia, kurtka zimowa, czapka,
szalik, spodnie, spodenki, buty letnie (trampki), sukienka.

* wizja lokalna — koszt dojazdu przedstawiciela agencji na miejsce planowanego eventu {akceptowany
w sytuacjach lokalizacji eventu powyzej 50 km od siedziby Wykonawcy)

* uwzglednienie kompleksowej obstugi agencyjnej, biorac pod uwage m. in. role i zadania:

- Strategy Manager — Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za
opracowanie kompleksowej koncepgji organizacji eventu, zgodnie z zatozeniami i wytycznymi
przekazanymi przez Zamawiajacego w briefie.

SV / Koordynator — Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za
koordynacje wszelkich dziatan na miejscu wykonywania ustugi, realizacji eventu. Do giéwnych
zadan nalezy w szczegdinosci: dbanie o nalezyty wyglad miejsca eventu, dbanie o whasciwe
wykonywanie zadah powierzonych osobom dedykowanym do obstugi eventu (m. in. osoby
techniczne, hostessy) oraz wszelkie inne dziatania, wynikajace ze specyfikacji konkretnego
Zamodwienia,

Account Manager / Event Manager - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba
odpowiedzialna za proces przygotowania eventu zgodnie z zalozeniami zapytania / briefu
Zamawiajacego. Do gldwnych zadai nalezy w szczegdlnoéci: organizacja elementéw
skiadowych eventu zgodnych z opracowang koncepcjg,, w tym m.in. propozycja konkretnych
lokalizacji w przypadku powierzenia realizacji np. konferencji, proponowanie odpowiedniego
cateringu, atrakcji dziennej / wieczornej, weryfikacja dostgpnosci oraz dbanie o preferencyjne
warunki zlecanych ustug podmiotom zewnetrznym oraz wszelkie inne dziatania wynikajace ze
specyfikacji konkretnego zaméwienia,

- 0Osoba techniczna - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za sprzet
techniczny oraz infrastrukturg (m. in. okablowanie, oSwietlenie) niezbedne do realizacji
powierzonych prac. Do giéwnych zadar nalezy w szczegdinosci: montaz sprzetu / wyposazenia
setu eventowedo i jego biezgca obstuga oraz demontaz po zakonczeniu eventu,

- Hostessa / Host / Animator - Koszt rozliczany za roboczogodzine (uwzgledniajacy dojazd na
miejsce eventu). Osoba odpowiedzialna w szczegdlnosci za obstuge wydarzenia, realizacje
przyjgtego programu animacyjnego oraz inne dziatania w zaleznosci od charakteru
powierzonych prac podczas eventu, wynikajace ze specyfiki konkretnego zaméwienia,
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— Graphic Designer - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna w
szczegoinosci za projekt elementdw identyfikujacych wybrane wydarzenie: takich jak m.in.
teaser, zaproszenie, agenda, list powitalny, tablice Informacyjne, ulotka informacyijna,
scenografia,

Fotograf - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za wykonanie okreslonej
I sprecyzowanej w zamowieniu fotorelacji, dokumentacji zdjeciowej wraz z edycja graficzna.,

- Fllmowiec / Kamerzysta — Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za
wykonanie okreslonej i sprecyzowanej w zaméwieniu wideorelacji z wydarzenia,

noclegi (w uzasadnionych sytuacjach/event powyzej 300 km od siedziby Wykonawcy) i diety

(dotyczy czasu obstugi eventu powyzej 8 godzin) ekipy obstugujacej wydarzenia, wyrazone w

sztukach,

b) Przygotowanie koncepcji, kompleksowa organizacja i realizacja eventéw skierowanych do
interesariuszy Zamawiajacego, m. in. spotecznoséci lokalnych

w tym zaleznoéci od charakteru organizowanego wydarzenia i przyjetych zalozen:

przygotowanie scenariusza, harmonogramu i kosztorysu,

zaproponowanie odpowiedniego miejsca na realizacje eventu / stoiska / miasteczka Enea,

dopasowanie rozwigzan do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego w przypadku imprez z

udziatem Zamawiajacego,

dopasowanie i zapewnienie cateringu odpowiadajgcego przyjetej koncepcjl, charakterowi eventu i

grupie uczestnikdw eventu, jezeli koncepcja to zakiada,

przygotowanie propozycji wyposazenia stoiska / miasteczka Enea / eventu uwzgledniajacego ilodci:

m. in. namiotéw, lad, potykaczy, roll-updw,

zapewnienie dodatkowych wariantow podnoszacych atrakcyjnos¢ eventu, stoiska / miasteczka Enea,

w zaleznosci od przyjetych zatozen,

zapewnienie muzyki (na zywo, badz DJ-a), jezeli koncepcja eventu ja zakiada,

zapewnienie prelegentow, prowadzacych, konferansjeréw, artystéw,

zapewnienie strojow / kostiumdw dla osdb obstugujacych event, jezeli koncepcja tego wymaga,

zapewnienie dodatkowych atrakcji wieczornych / dziennych (odpowiadajacych charakterowi

organizowanego eventu oraz grupie uczestnikow eventu),

przedstawienie propozycji oraz produkcja / wynajem scenografii i dekoracji,

zapewnienie wyposaZzenia technicznego (uwzgledniajgcego montaz, demontaz oraz biezaca

obstuge): jak m.in. oswietlenie, nagloénienie, okablowanie, scenografia,

wynajem urzadzeri, mebli i pozostalych materiaféw niezbednych do realizagji przyjetej koncepcji:

m.in. agregatu pradotworczego, grzybka grzewczego, sceny, urzadzef sportowo-rekreacyjnych i

wypoczynkowych,

projekt oraz produkcja elementéw identyfikujgcych wybrane wydarzenie CSR: m. in. teaser, tablice

informacyjne, ulotki informacyjne, koszulki z nadrukiem identyfikujgce organizowane wydarzenie,

transport wyposazenia i osobowy:

— transport wyposazenia — koszt za transport techniczny (bus) - transport wyposaZenia oraz
materiatbw promocyjnych niezbednych do realizacji eventu, uwzgledniajacy ich zatadunek i
roztadunek, wigczajac odbidr oraz zwrot do magazyny Zamawiajacego w Poznaniu,
transport osobowy — koszt dojazdu SV/ Koordynatora na miejsce wykonania ustugi,
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» zakup dodatkowych elementéw niezbednych do realizacji przyjetych zatozen dziatan, jesli
Zamawiajgcy ich nie posiada, dedykowanych organizowanemu eventowi, takich jak np. lada, namiot
pneumatyczny, namiot stelazowy, potykacz, roll-up,

* czyszczenie strojow — koszt czyszczenia kompletnego stroju Hostessy / Hosta / Animatora,
uwzgledniajacy takie elementy jak mu.in.: koszulka, bluza, kurtka letnia, kurtka zimowa, czapka,
szalik, spodnie, spodenki, buty letnie (trampki), sukienka.

= wizja lokalna - koszt dojazdu przedstawiciela agencii na miejsce planowanego eventu {Akceptowany
w sytuacjach lokalizacji eventu powyzej 50 km od siedziby Wykonawcy)

¢ uwzglednienie kompleksowe] obstugi agencyjnej, biorac pod uwage m. in. role i zadania:

Strategy Manager — Koszt rozliczany za roboczogodzing. Osoba odpowiedzialna za
opracowanie kompleksowe]j koncepcji organizacji eventu, zgodnie z zatozeniami i wytycznymi
przekazanymi przez Zamawiajacego w briefie.

- SV [ Koordynator - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedziaina za
koordynacje wszelkich dziatari na miejscu wykonywania ustugi, realizacji eventu. Do giéwnych
zadan nalezy w szczeg6lnosci: dbanie o nalezyty wyglad miejsca eventu, dbanie o wiadciwe
wykonywanie zadan powierzonych oscbom dedykowanym do obstugi eventu (m. in. osoby
techniczne, hostessy) oraz wszelkie inne dziatania, wynikajace ze specyfikacji konkretnego
zamaowienia,

Account Manager / Event Manager - Koszt rozliczany za roboczogodzine. QOsoba
odpowiedzialna za proces przygotowania eventu zgodnie z zatozeniami zapytania / briefu
Zamawiajacego. Do giéwnych zadai nalezy w szczegdlnoici: organizacja elementdw
sktadowych eventu zgodnych z opracowang koncepcja,, w tym m.in. propozycja konkretnych
lokalizacji w przypadku powierzenia realizacji np. konferencji, proponowanie odpowiedniego
cateringu, atrakeji dziennej / wieczornej, weryfikacja dostepnosci oraz dbanie o preferencyjne
warunki zlecanych ushug podmiotom zewnetrznym oraz wszelkie inne dziatania wynikajace ze
specyfikacji konkretnego zaméwienia,

Osoba techniczna - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za sprzet
techniczny oraz infrastrukture (m. in. okablowanie, oswietlenie) niezbedne do realizacji
powierzonych prac. Do gtéwnych zadan nalezy w szczeg6lnosci: montaz sprzetu / wyposazenia
setu eventowego i jego biezgca obstuga oraz demontaz po zakoriczeniu eventu,

- Hostessa / Host / Animator - Koszt rozliczany za roboczogodzine (uwzgledniajacy dojazd na
miejsce eventu). Osoba odpowledzialna w szczegdlnosci za obstuge wydarzenia, realizacje
przyjetego programu animacyjnego oraz inne dzialania w zaleznoéci od charaktery
powierzonych prac podczas eventu, wynikajace ze specyfiki konkretnego zamdwienia,

- Graphic Designer - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna w
szczegdlnoéci za projekt efementéw identyfikujacych wybrane wydarzenie: takich jak muin,
teaser, zaproszenie, agenda, list powitalny, tablice informacyjne, ulotki informacyjne,
scenografia,

Fotograf - Koszt rozliczany za roboczogodzing. Osoba odpowiedzialna za wykonanie okreslonej
i sprecyzowanej w zaméwieniu fotorelacji, dokumentacji zdjeciowej wraz z edycja graficzng,

- Filmowiec / Kamerzysta - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedziaina za
wykonanie okreSlonej i sprecyzowanej w zaméwieniu wideorelacji z eventu,

* noclegi (w uzasadnionych sytuacjach/event powyzej 300 km od siedziby Wykonawcy) i diety
(dotyczy czasu obstugi eventu powyzej 8 godzin) ekipy obstugujacej wydarzenia, wyrazone w
sztukach.
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6) Organizacja/zakup oraz dostawa do Zamawiajacego wejsciowek na wydarzenia m.in.
kulturalne, sportowe i inne wskazane przez Zamawiajacego

7) Zakup oraz produkcja materiatbw promocyjno — ekspozycyjnych, niezbednych do
realizacji przyjetych dziatar, w segmencie B2B oraz B2C

w tym, w zaleznosci od przyjetego rozwigzana dla danego eventu:

- m.n. npamiotéw pneumatycznych, lad promocyjnych, stojakéw na ulotki, elementéw dedykowanej
scenografii oraz innych materialéw lub elementéw niezbednych do realizacji zaakceptowanych przez
Zamawiajgcego dziatan, jesli Zamawiajacy lub Wykonawca ich nie posiada.

8) Biezacej obsludze Zamawiajacego (tzw. account service) obejmujacej obsluge
administracyjng zwiazang ze $wiadczonymi na rzecz Zamawiajacego ustugami, w tym
w szczegblnoécl sporzadzanie Raportéw i innych dokumentéw dotyczacych
realizowanych na rzecz Zamawiajacego prac

9) Organizacji i odbywaniu okresowych spotkali roboczych przedstawicieli Agencji
2z przedstawicielami Zamawiajacego

10)Prowadzeniu kilku projektéw réwnolegle (projekty poszczegdinych oséb 2z
poszczegéinych biur)

11)Podejmowaniu na zlecenie Zamawiajacego pozostalych dzialan, ktérych realizacja
wplynie na skuteczny realizacje celéw Zamawiajacego, a ktorych mozna rozsadnie
oczekiwa¢ od dziatajacego z nalezyta starannosécia Wykonawcy

Zdefiniowanie pozycji cennika:
I. Obstuga eventu

» Strategy Manager - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za opracowanie
kompleksowej koncepcji organizacji eventu, zgodnie z zatozeniami i wytycznymi przekazanymi przez
Zamawiajgcego w briefie.

* SV / Koordynator - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za koordynacje
wszelkich dziatari na miejscu wykonywania ustugi, realizacji eventu. Do gtéwnych zadah nalezy w
szczegoinodcl: dbanie o nalezyty wyglad miejsca eventu, dbanie o wiasciwe wykonywanie zadan
powierzonych osobom dedykowanym do obstugi eventu (m. in.. osoby techniczne, hostessy) oraz
wszelkie inne dziatania, wynikajace ze specyfikacji konkretnego zamowienia.

* Account Manager / Event Manager - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna
za proces przygotowania eventu zgodnie z zalozeniami zapytania / briefu Zamawiajgcego. Do
gtéwnych zadah nalezy w szczeg6inosci: organizacja elementéw sktadowych eventu zgodnych z
opracowang koncepcja,, w tym m.in. propozycja konkretnych hotell w przypadku powierzenia
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II.

III.

v.

realizacji np. konferencji, proponowanie odpowiedniego cateringu, atrakcji dziennej / wieczornej,
weryfikacja dostgpnosci oraz dbanie o preferencyjne warunki zlecanych ustug podmiotom
zewnetrznym oraz wszelkie inne dziatania wynikajace ze specyfikacji konkretnego zaméwienia.
Osoba techniczna - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za sprzet
techniczny oraz infrastrukture (m. in. okablowanie, oswietlenie) niezbedne do realizacji
powierzonych prac. Do gtéwnych zadan nalezy w szczegdlinoéci: montaz sprzetu / wyposazenia setu
eventowego, jego biezaca obstuga oraz demontaz po zakoriczeniu eventu.

Hostessa / Host / Animator - Koszt rozliczany za roboczogodzine (uwzgledniajacy dojazd na
miejsce eventu). Osoba odpowiedzialna za promocje oferty produktowej Zamawiajacego oraz inne
dziatania w zaleznosci od charakteru powierzonych prac podczas eventu. Do gtéwnych zadar nalezy
w szczegdlnosci pozyskiwanie danych kontaktowych wraz z wydawaniem gadzetéw firmowych,
promocja oferty produktowej, dbanie o pozytywny wizerunek Firmy oraz wszelkie inne dziafania
wynikajgce ze specyfikacji konkretnego zamdwienia.

Graphic Designer — Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna w szczegolnosci za
projekt elementéw identyfikujgcych wybrany event: takich jak m.in. teaser, zaproszenie, agenda, list
powitalny, tablice informacyjne, scenografia, wraz z edycja graficzna,

Fotograf - Koszt rozliczany za roboczogodzing. Osoba odpowiedzialna za wykonanie okreslonej i
sprecyzowanej w zamowieniu fotorelacji, dokumentacji zdjeciowej.

Filmowiec / Kamerzysta - Koszt rozliczany za roboczogodzine. Osoba odpowiedzialna za
wykonanie okreslonej i sprecyzowanej w zaméwieniu wideorelacji, dokumentacji video wraz z
postprodukcja.

Dieta ekipy obstugujacej event - dotyczy czasu obstugi eventu powyzej 8 godzin.

Nocleg ekipy obslugujacej event - Wyrazany w sztukach. Akceptowany w uzasadnionych
sytuacjach - event powyzej 300 km od siedziby Wykonawcy.

Transport obstugi oraz wyposazenia

Transport wyposazenia - koszt za transport techniczny (bus) - rozliczany za kilometr - transport
wyposazenia oraz materiatéw promocyjnych niezbednych do realizacji eventu. Uwzgledniajacy ich
zatadunek i roztadunek, wigczajac odbidr oraz zwrot do magazynu Zamawiajacego w Poznaniu.
Transport osobowy - rozliczany za kilometr - koszt dojazdu SV/ Koordynatora/ Event Managerana
miejsce wykonania ustugi (dotyczy dojazdu powyzej 50 km)

Wizja lokalna — koszt dojazdu przedstawiciela agencji na miejsce planowanego eventu - rozliczany
za kilometr za dojazd na miejsce wizji lokalnej oraz roboczogodziny za prace na miejscu wizji
lokalnej (akceptowany w sytuacjach lokalizacji eventu powyzej 50 km od siedziby Wykonawcy)

Inne

Czyszczenie strojow — koszt wyczyszczenia kompletnego stroju Hostessy / Hosta / Animatora,
uwzgledniajacy takie elementy jak: koszulka, bluza, kurtka letnia, kurtka zimowa, czapka, szalik,
spodnie, spodenki, buty letnie (trampki), sukienka, szelki.

Czyszczenie elementdow wyposazenia — koszt wyczyszczenia namiotu stelazowego 3mx3m,
namiotu pneumatycznego Smx5m

Produkcja elementdw wyposazenia:
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* namiot stelazowy 3mx3 m

= namiot pneumatyczny 5mx5m

+ lada eventowa o wymiarach 115cmx75cmx45cm (materiat wykonania: plexi)

* metalowy stojak rozkladany na ulotki (5 kieszeni o formacie A4)

¢ potykacz (wykonany z zatrzaskowych ramek OWZ z aluminium, wyposazony w arkusze z PCV
zabezpieczajace grafike. Wymiary: 70cm x 100cm)

¢ rollup o wymiarach 85x200 cm. (aluminiowy stelaz z zamocowana na nim grafika, kieszeh
aluminiowa, wydruk ma trwalym materiale blokujacym éwiatio, torba transportowa)
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